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DUPLA | Oversigt over guiden - step-by-step

« STEP 1: Tildel evt. brugerroller

« STEP 2: Opret dataudvekslingsaftale

« STEP 2.1: Udfyld grundoplysninger

« STEP 2.2: Den juridiske aftale

« STEP 2.3 Send AftalelD til Netcompany

« STEP 2.4: Leverandgr- og systemoplysninger

« STEP 3: Marker KLIK-opgaven som fuldfart
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DUPLA | Step 1: Tildel evt. brugerroller

| har formentlig allerede tildelt brugerroller

| forbindelse med opsaetning for Kommunernes
Pensionssystem (KP) og Kommunernes
Sygedagpengesystem (KSD) har alle kommuner tildelt
brugerroller.

| skal alene tildele yderligere roller, hvis | ikke gnsker, at
eksisterende medarbejdere med relevante roller skal lgse

opgaven! Har | ikke behov for at tildele til flere, kan | ga
videre til naeste side.

Tildel medarbejder-/systemroller

| TastSelv Erhverv kan jeres NemID/MitID administrator
tildele medarbejdere i jeres kommune de relevante
medarbejder-/systemroller.

Aftager-behandler samt aftager-underskriver er roller,
der anvendes til at indga den/de dataudvekslingsaftaler,
som er en forudseetning for, at | kan hente data via
Dataudvekslingsplatformen.

§
N

2 roller:
Aftager-behandler ansgger om aftale
Aftager-underskriver godkender aftale

| skal kun tildele rollerne i produktionsmiljget.

| kan benytte fglgende vejledning hos SKAT til oprettelse af
brugerrollerne: systemvejledningen Brugeroprettelse.

Du skal veere opmaerksom pa, at | skal springe punkt "1.
Forudseetninger for at oprette og tildele roller i TastSelv” og "4. Opret
og tildel roller til systemer” i SKATs vejledning over.

Du skal ogsa veere opmeerksom pa, at rollerne Aftager-behandler og
Aftager-underskriver kan godt tildeles den samme person, men den
samme person kan ikke bade oprette aftalen OG underskrive. | skal
dermed som minimum have tildelt hver rolle til 2 forskellige personer.

Du skal ogsa veere opmeerksom pa, at det er op til jer, hvordan |
veelger at organisere jer mht. placeringen af de 2 roller. Mange
kommuner veelger at placere rollerne centralt i organisationen, da
medarbejdere med en rolle kan handtere opgaver pa tveers af
systemer og kan se alle kommunens aftaler.
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https://skat.dk/data.aspx?oid=2295498&chk=218295

DUPLA | Aftalemodul — Step 2: Opret dataudvekslingsaftale

Nar | har tildelt de forskellige roller, kan |
oprette en anmodning om s Reender AT | setzmsec
dataudvekslingsaftale.

Overblik

Velkommen fil dataudvekslingsplatformens aftalemodul

Oprettelse af anmodning om aftalen

foretages af den person hos jer, som har _ . o
o i Opret ny ansegning om dataudveksling Ansegninger i proces
faet tlldelt rOI Ien Aftag er'b Eh a.n d I er . » Udfyld og indsend ansagning til behandling > Seansegninger i kladde og proces
. Alle gyldige dataudvekslingsaftaler Udlebne dataudvekslingsaftaler
For at oprette dataudvekslingsaftalen, skal 9YieIge CATEHATEIEng e
> Se gyldige dataudvekslingaftaler > Se udlabne dataudvekslingaftaler

Aftager-behandler gere fglgende: Aben

https://dataudstilling.skat.dk/#/overblik, log Katalog over udstillet data Generelle vilkar
ind med MitID og klik pa "Opret ny ansggning P S e 7 e
om dataudveksling”.

Kontakt 0s: 72 22 18 18 Om cookies
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https://dataudstilling.skat.dk/#/overblik

DUPLA | Aftalemodul — Step 2.1: Udfyld grundoplysninger

Udfyldning af grundoplysninger

Nar | har klikket pa "Opret ny ansggning om
dataudvekslingsaftale”, vil | blive bedt om at udfylde nogle
grundoplysninger.

Kontaktperson:

| skal udfylde navn, E-mail og telefonnummer pa en
kontaktperson i kommunen. Denne person vil modtage
AftalelD pr. mail, som skal skrives i chatten pa KLIK-opgaven,

og kan i gvrigt blive kontaktet i tilfeelde af spargsmal til aftalen.

Navngiv dataudvekslingsaftalen:
Her skal du angive "JKommunernes Ydelsessystem — Adgang

til arsopgegrelse”.
| skal lade feltet "Slutdato” vaere tomt.

Klik pa "Naeste”.
ﬁi?

Grundoplysninger

Udfyld oplysninger om den kontaktperson hos jer, som Skatteforvaltningen kan tage kontakt til ved
spergsmal. Det kan veere dig selv eller en kollega.

Navn pa kontaktperson:*

Angiv navn pd kontaktperson

E-mail til kontaktperson:*

Angiv e-mail til kontakiperson

Telefon til kontakiperson:*

Angiv felefon til kontaktperson

Navngiv aftalen sd | nemt kan genfinde den ved lejlighed. Vaelg et sigende navn, sa det er ligetil af se,
hvad aftalen handler om.

Navngiv dataudvekslingsaftalen:*

Angiv navn pé dataaftale

Hvis | pd forhdnd ved, at aftalen skal have en udlebsdato, angives ensket slutdato her

Angiv evt. slutdato:

aaad-mm-dd =

Tilbage
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DUPLA | Aftalemodul — Step 2.2 Den juridiske aftale

Nar | har udfyldt grundoplysningerne og har klikket pa
"Naeste”, vil | komme til dette skeermbillede. Dette er en
oversigt over de to dele, som indgar i en
dataudvekslingsaftale, og som | skal opseette.

Den juridiske aftale er aftalen over, hvilke data der
udveksles mellem skatteforvaltningen og jer.

Leverandgr- og systemoplysninger skal | udfylde med
oplysningerne vedr. jeres leverandgr — oplysningerne

fremgar senere af vejledningen.

Klik pa "Den juridiske aftale”.

N

Test aftale - systemnavn

Ga til systemoplysninger eller fortszet ansegningen

| kan godt vente med at indtaste leverandar- og systemoplysninger, da den information ikke er
afgerende for ansegningen om dataudveksling

Lzes mere om generelle vilkdr her.

Kontaktperson(er):

« Navn: Test
« E-mail: test@test.dk
« Telefon: 12345678

Mavn:

« Testoftale - systemnavn

B &

Den juridiske aftale

Leverander- og
systemoplysninger

Status: Kladde Status: Systeminformation mangler!
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DUPLA | Aftalemodul — Step 2.2: Den juridiske aftale

Nar | har klikket pa "Den juridiske aftale”, kommer i til
siden, som | kan se til hgjre. Her skal | foretage fglgende
valg:

Dataomrade:
Veelg "Arsopgerelser”.

Skabelon:

Veelg "Veelg en skabelon” og veelg "Kommunernes
Ydelsessystem — Adgang til Arsopggrelsen” i foldeud-
menuen.

Klik pa "Neeste”.

N

Specificer data

Angiv de dataspecifikationer, som er n@dvendige for at kunne udfare den specifikke
myndighedsopgave.

Dataomrdde

Vaelg hvilket dataomrade, der skal indgé i aftalen.

Arsopgarelser

Skabelon

Ved brug af skabelon vaelges parametre og felter, udvalgte efter aftale mellem UFST og feks. en hove-

dorganisation for en branche.

° Veaelg en skabelon

O Ingen skabelon

Service

Service bestemmer, hvordan dafa hentes, oprettes eller opdateres.
Bemeaerk, at for det valgte dataomrade, er det kun muligt at vaelge én service.

ArsopgerelseHent
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DUPLA | Aftalemodul — Step 2.2: Den juridiske aftale

Formal Lovgrundlag > Samlet oversigt >

Udfyld falgende felter:

Farst skal | veelge en hovedkategori: Formal og anvendelse af data
Veelg "Konkret sagsbehandling” Baskriv formail

Her skal i beskrive, hvilket formal eller opgave oplysningerne skal bruges fil.

Beskriv herefter et konkret formal:
Dette kan | udfylde som i gnsker, fx "Sagsbehandling af

Forst skal i vaelge en hovedkategori:*

kommunale ydelser” Konkret sagsbehandiling

Beskriv herefter et konkret formal:*

Tryk pa "Neeste”

Skriv konkret formal

Tilbage
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DUPLA | Aftalemodul — Step 2.2: Den juridiske aftale

Udfyld falgende felter:

Offentlig myndighed:
Veelg "Forvaltningsmyndighed eller virksomhed med
myndighedsopgave”

Forvaltningsloven:
Veelg "Forvaltningsloven § 28 stk. 1: Videregivelse af

oplysninger om enkeltpersoner (personoplysninger) til

en anden forvaltningsmyndighed”

Ga videre til naeste slide

N

Veelg lovgrundlag

For at fG adgang til data, skal | vaelge det lovmaessige grundlag for aftalen om dataudveksling.

Specificer ogsa her, om | ensker adgang til almindelige personoplysninger elier szerlige foelsom
oplysninger |f. databeskyttelsesforordningens artikel 6, 9 og 10.

Offentlig myndighed?

Vaelg om |eres organisation er en offenthig myndighed.

° Forvaltningsmyndighed eller virksomhed med myndighedsopgave

O Privat virksomhed

Forvaltningsloven

Forvaltningsloven sikrer, at offentlige myndigheder behandler og afgerer sager pd et korrekt ot
forsvarligt grundlaqg. Derfor skal | vaelge mindst én af nedenstdende.

Forvaltningsloven § 28 stk. 1: Videregivelse af oplysninger om enkeltpersoner (personoplh

D Forvaltningsloven § 28 stk. 2: Videregivelse af oplysninger af fortrolig karakter
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DUPLA | Aftalemodul — Step 2.2: Den juridiske aftale

Udfyld falgende felter:

Databeskyttelsesforordningen:
Saet hak ved "Artikel 6, stk. 1: Behandling af
personoplysninger’ og herefter ved "e”.

Seerlovgivning:

Kopier fglgende tekst ind i tekstfeltet:

"Efter § 11a i lovbekendtggrelse nr. 265 af 25. februar 2022
om retssikkerhed og administration pa det sociale omrade ma
kommuner fa adgang til skatteoplysninger til behandling af
sager om sociale ydelser.

Efter 8 1 bekendtgarelse nr. 1152 af 7. juni 2021 om
retssikkerhed og administration pa det sociale omrade anfares,
at ovenstaende lov (og dermed ret til adgang til
skatteoplysninger) geelder for lov om aktiv socialpolitik, lov om
kompensation til handicappede i erhverv m.v., men ikke
fuldsteendig for integrationsloven.”

'I;ryk pa "Naeste”

N

Databeskyttelsesforordningen

Databeskyttelsesforordningen fastsaetter regler om beskyttelse og behandling af personoplysnin

Artikel 6, stk. 1: Behandling af personoplysninger
Oad Ob Oc Od @ Of

E] Artikel 9, stk. 2: Behandling af saerlig kategorier af personoplysninger

[:] Artikel 10: Behandling af personoplysninger vedrarende straffedomme og lovovertraedelser

Saerlovgivning

Grundet jeres valg ovenfor skal | angive det relevante lovgrundlag i saeriovaivningen. Angiv lov (mr
nummer 0og dato), lovhjemmel og saet lovteksten ind,
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DUPLA | Aftalemodul — Step 2.2: Den juridiske aftale

Du kan nu se din samlede aftale, som er klar til at blive Din samlede aftale 0.
behandler hos UFST.
Indsend aftalen til videre behandling ved at klikke pa —

"Indsend til forhandsgodkendelse”.
Aftalen ligger nu Klar til behandling hos UFST.

Ga til naeste slide.
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DUPLA | Aftalemodul — Step 2.2: Den juridiske aftale

Nar aftalen er behandlet og forhandsgodkendt hos UFST,
returnerer UFST den til jeres underskrift.

Den person, som Aftager-behandler har registreret som
kontaktperson, vil fa en mail, som forteeller at aftalen er klar
til kommunens underskrift.

Hermed skal Aftager-underskriver orienteres om, at der
ligger en aftale klar til underskrift

Aftager-underskriver skal nu tilga
https://dataudstilling.skat.dk/#/overblik, logger pa med MitID,
veelge "Ansggninger til underskrift”, saette flueben i "Jeg er
enig i at de ovenstaende oplysninger er korrekt” og klikke
"Underskriv”.

Du skal veere opmeerksom pa, at aftalemodulet har
indbygget funktionsadskillelse, sa underskrivningen vil ikke
k@nne foretages af samme person, som har udfyldt aftalen.

Overblik

Ansogninger til underskrift

> T underskrift hos oftage

Underskriv eller afvis ansagningen her
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DUPLA | Step 2.3: Send AftalelD til Netcompany

Send AftalelD til Netcompany via KLIK

Den person, som Aftager-Behandler har registreret som
kontaktperson, modtager en mail fra UFST, hvor der star et
AftalelD. Dette AftalelD skal Netcompany have tilsendt hurtigst
muligt for, at de kan lave den ngdvendige opsaetning i KY til
dataudvekslingsaftalen.

Du skal derfor sende AftalelD’et til Netcompany via chatten pa
KLIK-opgaven med det samme, du modtager det.

N
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DUPLA | Aftalemodul — Step 2.4: Leverandgr- og systemoplysninger

Du skal nu udfylde leverandgr og systemoplysninger.

Du skal veere opmaerksom pa, at det alene er Aftager-
behandler, der kan udfylde disse oplysninger.

Ga tilbage til overblikket hos SKAT
https://dataudstilling.skat.dk/#/overblik, vaelg "Ans@gninger i
proces” og find din dataudvekslingsaftale.

Veelg herefter "Leverandagr og systemoplysninger”.

Ga til naeste slide.

N

dr | skat.dk

]
Overblik
Velkommen til dctaudveksling

Opret ny ansegning om dataudveksling

Alle gyldige dataudvekslingsaftaler

Katalog over udstillet data

Ansogninger i proces
Udlgbne dataudvekslingsaftaler

Generelle vilkar

Test aftale - systemnavn

Ga til systemoplysninger eller fortsaet ansegningen
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https://dataudstilling.skat.dk/#/overblik

DUPLA | Aftalemodul — Step 2.4: Leverandgr- og systemoplysninger

Nar du har klikket dig ind pa "Leverandgr og

systemoplysninger”, skal du indtaste falgende.

Leverandgr:
Angiv "19435075".

Modtagersystem:
Skriv "Kommunernes Ydelsessystem”.

Certifikat 1d:
Skriv "CVR:19435075-UID:88695677".

Klik pa Gem.

N

Leverandor- og systemoplysninger

n akiuelle it-leverander pa

Skriv oplysninger om det it-system, der skal anvende data, samf de
systemet.
Leverander: 1 q n and T ki gds 1 k
Leverander®

kriv
Madtagersystem

Skriv modtagersystem
rtifikat 1d*

kriv

Annuller
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DUPLA | Aftalemodul — Step 3: Markér KLIK-opgaven som fuldfart

Hvis du har fulgt alle trin i vejledningen, herunder faet
den juridiske aftale godkendt og udfyldt leverandgar-
0og systemoplysninger, har du nu opsat din
databehandleraftale.

Du skal veere opmeerksom pa, at du skal tiekke, om
du har sendt jeres AftalelD til Netcompany via chatten
pa KLIK-opgaven, som beskrevet i Step 3.3. Det er
vigtigt, at du ggr dette, sa snart du har modtaget
AftalelD’et.

Du kan nu markere KLIK-opgaven som fuldfgrt.
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